
 

 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

 ISTITUTO COMPRENSIVO “VIA MATTEOTTI 11” CAVE  
Via Giacomo Matteotti 11, 00033 CAVE (Rm) –COD. FISCALE 93016960580  – AMBITO 14 

 069580694    Fax069509006     rmic8cd003@istruzione.it  - rmic8cd003@pec.istruzione.it    sito:www.iccave.gov.it  

                                                                                    
                                                                     Al personale ATA 

                   Dell’I.C “Via Matteotti” Cave 

                   Nel Sito web dell’Istituto – Albo e Agli Atti 

 

Si comunica che, presso la sede centrale dell’Istituto è convocata l’assemblea del personale ATA, differenziata 

per profilo professionale e si terrà nei seguenti giorni e orari, nel rispetto assoluto delle misure anti-Covid:  

 

 Collaboratori Scolastici dalle ore 11,00 alle ore 13,00 Lunedì 6 settembre 2021 

 Assistenti Amministrativi dalle ore 9,00 alle ore 11,00 Mercoledì 8 settembre 2021 

 

Di seguito l’ordine del giorno:  

 

1) Saluto della Dirigente scolastica e del Direttore S.G.A.  

2) Linee organizzative generali e adempimenti per l’avvio dell’anno scolastico in sicurezza. Criticità e proposte.  

             3) Organico e proposte per la stesura del piano annuale di lavoro ATA, compiti e assegnazioni sedi plessi e reparti. 

Il Personale Ata dovrà garantire il servizio di vigilanza all’ingresso e al telefono. 

             4) La responsabilità del personale amministrativo e dei collaboratori scolastici nell’ottimizzazione del servizio al 

tempo del Covid.  

             5) Proposta chiusura della scuola nelle giornate prefestive in occasione della sospensione delle attività didattiche 

e nel periodo estivo. 

            6) Uffici e orari di ricevimento.  

            7) Codice di comportamento e Codice disciplinare.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                         Prof.ssa Maria Vittoria Frascatani 
                                                                                                                                                             (Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3 co. 2 D. Lgs 39/93) 

                 Il Direttore SGA      

            Sancamillo Maria Giuliana 
 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3 co. 2 D. Lgs 39/93) 
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